Politechnika Warszawska
Wydzial Inzynierii Produkgji
ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa
NIP 525-000-58-34, Regon 000001554

reprezentowana przez Dziekana Wydziatu Inzynierii Produkgji

prof. dr hab. inz. Andrzeja Kolasg,

dziatajacego jako przedstawiciel Zamawiajacego
zaprasza do wziecia udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA
SUKCESYWNA DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH NA POTRZEBY WYDZIALU
INZYNIERII PRODUKCJI PW.

N

NR SPRAWY ZO/12/2019/WIP-WIP

Zatwierdzil:
Dziekan Wydziatu Inzynierii Produkcji
Prof. dr hab. inz. Andrzej Kolasa

Dziekan
wWydzfstuffnAieriiprodukeji

i\ -

8- 4 rxgasa
(piec

zed i podpis)

) :, ) 2
. Lo -t/ ¢
Warszawa, dnia ...7..%.. 2019 1.



I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM.

Nazwa (firma) zamawiajacego: Politechnika Warszawska
Wydzial Inzynierii Produkcji
Adres: ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa
Jednostka: Wydzial Inzynierii Produkcji
ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa
Adres strony internetowej: www.wip.pw.edu.pl
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@wip.pw.edu.pl
Telefon: +48 (22) 849 97 95
Faks: +48 (22) 849 94 34

II. INFORMACJE WPROWADZAJACE

Politechnik Warszawska - Wydzial Inzynierii Produkcji w Warszawie zaprasza do zlozenia
oferty na sukcesywna dostawe materialéw biurowych na potrzeby Wydzialu Inzynierii
Produkcji PW w postepowaniu o zaméwienia publiczne wylaczone ze stosowania ustawy
Prawo zaméwienr publicznych w oparciu o art. 4 pkt 8, prowadzone na podstawie
Zarzadzenia nr 15/2013 Rektora PW z dnia 21 maja 2013 w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwieni publicznych Politechniki Warszawskiej zmienionego
Zarzadzeniem nr 32/2017 Rektora PW z dnia 20 czerwca 2017 r. zmieniajacym Zarzadzenie
w sprawie wprowadzenia w Politechnice Warszawskiej Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych na potrzeby
Wydziatu Inzynierii Produkcji Politechniki Warszawskiej przy wul. Narbutta 85
w Warszawie.

2. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien
CPV: 30192000-1, 30197630-1, 30190000-7.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia, zawiera zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego - formularz asortymentowo - cenowy i stanowi jego integralna czes¢.

4. Wszystkie dostarczone materialy stanowigce przedmiot zamoéwienia, musza by¢ fabrycznie
nowe, dostarczone do Zamawiajacego w oryginalnych opakowaniach producenta, musza
posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo i nazwe producenta oraz opis zawartosci
w jezyku polskim, posiadaé nienaruszone cechy pierwotnego opakowania oraz spetnia¢
wymogi normy ISO: Bialos¢ papieru (ISO 11475), Gladkosé¢ papieru (ISO 8791 -2) lub
rownowazne.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieprzyjecia materialow biurowych opatrzonych
logiem sieci sklepéw dyskontowych.

6. Zamawiajacy dopuszcza dostawe produktéw réwnowaznych. Dopuszcza sie skltadanie
ofert rownowaznych pod warunkiem, iz oferowany przedmiot zaméwienia bedzie o takich
samych lub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz
uzytkowych. W takim przypadku, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wraz
z ofertq jego szczeg6lowa specyfikacje, z ktérej w sposéb niebudzacy zadnej watpliwosci
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Zamawiajacego winno wynikag, iz oferowany przedmiot zamdwienia jest o takich samych
lub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych
w odniesieniu do przedmiotu zaméwienia okreslonego przez Zamawiajacego.

7. W formularzu asortymentowo-cenowym w kolumnie nr 7 Wykonawca poda nazwe lub
producenta oferowanego przez siebie materialu biurowego. Nazwa musi by¢ wpisana
w taki sposéb, aby umozliwiata sprawdzenia zgodno$ci zaoferowanego produktu z opisem
przedmiotu zamoéwienia.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Wymagany termin realizacji zamowienia do 31.12.2019 r. lub do wyczerpania $rodkéw
finansowych przeznaczonych na sfinansowanie zamoéwienia.

2. Sukcesywne dostawy beda realizowane we wskazanym przez Wykonawce w ofercie
terminie, lecz nie dtuzej niz w terminie 7 dni roboczych od otrzymania od Zamawiajacego
pisemnego zamoéwienia. Wykonawca dostarczy zaméwiony towar oraz wniesie do
wskazanego przez Zamawiajacego miejsca. (Dodatkowe kryterium oceny ofert).

3. Miejsce wykonania zaméwienia:

1) dostawa do Wydziatu Inzynierii Produkcji PW, ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa;
2) dostawa do Wydziatu Inzynierii Produkcji PW, ul. Narbutta 86, 02-524 Warszawa;
3) dostawa do Zakladu Technologii Poligraficznych, ul. Konwiktorska 2,

00-217 Warszawa.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O zamoéwienie moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze wykonali w okresie
ostatnich 3 lat dziatalnosci, a jezeli okres dziatalnosci jest kroétszy w tym okresie - co najmniej
3 dostawy materialéw biurowych wraz z podaniem nazwy Instytucji, na rzecz ktorej
$wiadczone byly dostawy, wartosci zrealizowanych dostaw, daty zakoriczenia dostaw wraz z
dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie zamoéwienia. Zamawiajacy uzna
warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dostarczat materiatu biurowe dla jednej
instytucji w okresie 12 miesiecy w ramach jednej umowy.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.

1. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest:
Katarzyna Karczewska - tel. 22 234 87 57 - od poniedziatku do piatki w godz. 9:00 - 14:00.
2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca powinien postugiwac sie
nazwa i numerem sprawy okreslonym w SIWZ.
3. Oferte, zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce nalezy kierowac droga elektroniczng na adres: zamowienia@wip.pw.edu.pl.
4. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.
W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanych przez
Zamawiajgcego zawiadomier, oéwiadczent wnioskéw lub informacji, Zamawiajacy uzna,
ze dotarty one do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania i byty czytelne.
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W przypadku zwrécenia sie Wykonawcy do Zamawiajacego o wyjaénienie treéci
zaproszenia w formie innej niz elektroniczna - umozliwiajaca edycje lub kopiowanie tresci
tekstu, kopie pytania/pytann zaleca si¢ réwniez przesta¢ na adres e-mail:
zamowienia@wip.pw.edu.pl w wersji elektronicznej umozliwiajacej edycje lub
kopiowanie tresci tego dokumentu.

Tres¢ zapytant wraz z udzielonymi wyjasnieniami beda zamieszczana na stronie
internetowej Zamawiajacego: www.wip.pw.edu.pl.

VIIL. WYKAZ DOKUMENTOWI OSWIADCZEN, JAKIE MUSZA DOSTARCZYC WYKONAWCY

1.

Oferta musi zawierac:

1) wypelniony i podpisany formularz ofertowy, stanowiacy Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

2) wypelniony i podpisany formularz asortymentowo- cenowy, stanowiacy Zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego;

3) wykaz wykonanych dostaw - Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

5) pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania
przedmiotowej czynnoéci nie wynika z dokumentéw rejestrowych - w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez Wykonawce.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 13.03.2019 r. do godziny 12,00 w Wydziale Inzynierii Produkgji,

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa w pokoju nr 114 Biuro Dziekana lub przestaé droga

elektroniczna na adres e-mail: zamowienia@wip.pw.edu.pl.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

Wykonawca zobowiazany jest wypetni¢ Formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego podajac catkowita wartos¢ oferty brutto, zgodnie z treScia formularza
asortymentowo - cenowym.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wartos¢ wszystkich elementéw zamoéwienia
potrzebnych do zrealizowania przedmiotu zamodwienia, a takze wszelkie inne koszty
niezbedne do nalezytego zrealizowania zamoéwienia, z uwzglednieniem wszystkich
obowiazujacych podatkéw.

Cena oferty powinna by¢ podana w zlotych polskich (PLN), z dokladnoscia do dwéch
miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koricowke pomina¢, powyzej
i rowne 5 nalezy zaokragli¢c w gore). Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty za
realizacje zaméwienia podana w Zataczniku nr 1 do zapytania.

Wszystkie ceny okredlone przez Wykonawce zostang ustalone na okres obowiazywania
umowy i nie beda podlegaty zmianom.

Jezeli zlozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego po stronie zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i
ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
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podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

6. Wykonawca, sktadajac oferte, ma obowigzek poinformowaé Zamawiajgcego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartoé¢ bez kwoty podatku.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Wszelkie rozliczenia finansowane miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca beda
prowadzone wylacznie w ztotych polskich.

X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryteriach:

Cena (O): 80% (80 pkt)
Termin dostawy (T) 20% (20 pkt)
Razem: 100% (100 pkt)

2. Kryteria oceny ofert.
2.1. W kryterium cena (C) najwyzsza liczbe punktéw, tj. 80 pkt., otrzyma oferta
Wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizsza cene jednostkowa brutto sposréd
zakwalifikowanych ofert, a kazda nastepna wedtug ponizszego wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto
sposdrod zakwalifikowanych ofert
C= x 80 pkt.
cena brutto badanej oferty

2.2.W kryterium termin dostawy (T)

a) Ilos¢ punktéw w kryterium , termin realizacji” dla oferowanego terminu dostawy
od 1 do 3 dni roboczych od dnia zaméwienia - 20 pkt.

b) Ilos¢ punktow w kryterium ,termin realizacji” dla oferowanego terminu dostawy
od 4 do 7 dni roboczych od dnia zaméwienia - 0 pkt.

c) Zaoferowany przez Wykonawce termin dostawy dluzszy niz 7 dni roboczych,
skutkowat bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajacego jako niezgodnej z
zapytaniem ofertowym.

W przypadku niepodania terminu dostawy w formularzu ofertowym, Zamawiajacy
do oceny ofert przyjmie maksymalny termin realizacji zaméwienia czyli 7 dni
roboczych. Termin maksymalny zostanie réwniez zawarty w umowie.

2.3. Calkowita liczba punktéw dla danej oferty jest suma przyznawanych punktéw dla
wyzej wymienionych kryteriéw pomnozonych przez ich wag, zgodnie z ponizszym
wzorem:

P=C+T
Gdzie:
P - catkowita liczba punktoéw dla danej oferty,
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C -liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium cena,
T - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium termin realizacji.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta nie podlegajaca odrzuceniu i tg, ktéra uzyska
najwyzsza sume punktéw przyznang w kryterium cena i termin dostawy.

XI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynikaé¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty zltozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie

o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy przedstawienia

umowy regulujacej wspoétprace tych Wykonawcéw.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,

uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybrac oferte najkorzystniejsza

sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszg zobowigzany jest:

1) do przekazania Zamawiajgcemu niezbednych danych i informacji do uzupelnienia
umowy (w tym danych osoby, ktéra bedzie zawierala umowe w imieniu Wykonawcy,
danych kontaktowych wskazywanych w umowie).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) odwolania postepowania;

2) do przesuniecia terminu skladania ofert;

3) negocjacji ostatecznej ceny oferowanej z wybranym Wykonawca.

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM Z
POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska,
Wydziat Inzynierii Produkgji ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa;

2) Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Politechnice Warszawskiej: e-
mail: iod@pw.edu.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym 2z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieorganicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwient publicznych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,, ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a
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jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

2.  Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania);

3) o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikow.

4) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
czlonkowskiego.); prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

5) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIII. ZALACZNIKI.

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zalacznik nr 2 - Formularz asortymentowo-cenowy;
Zalacznik nr 3 - Wykaz wykonanych dostaw;
Zalacznik nr 4 - Wz6r umowy.
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Zalacznik nr 1
do zaproszenia

piecze¢ Wykonawcy

Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska
Wydziat Inzynierii Produkcji

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa,

FORMULARZ OFERTOWY

I. DANE WYKONAWCY

Pelna nazwa

Adres Siedziby ..o
Nr telefonu: ...t nrfaksu: ...
e-mail..............

Numer wpis do rejestru sadowego/ ewidencji dziatalnosci gosp. ...........cccoeeviiiiiiain.
NIP.....ooo Regon.........coooooviii

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z ZAMAWIAJACYM:

Mg 1 MAZWISKO: «. ettt e e e e ees

ATES: ..o
Nr telefonu: ........cooeviiiiiiiii nrfaksu: ..o

e-MNALl oo
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OSOBA UPRAWNIONA DO REPREZENTOWANIA FIRMY (ujawnione w

rejestrze/ewidencji lub potwierdzone pelnomocnictwem)
B8V T I =V T 1] o H P
Petniona funkqja............coooiiiii
OSOBA UPRAWNIONA DO PODPISANIA UMOWY (ujawnione w rejestrze/ewidencji
lub potwierdzone pelnomocnictwem)
IMie 1 MAZWISKO: «.\eeiiit e
Pelniona funkcja...........ooooiiii
DANE DOTYCZACE RELIZACJI UMOWY:
0s0ba odpowiedzialna. ...........o.iiiiiii

nr telefonéw (realizacja dostawy) ............coocooii nr faksu....................

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Oferta dotyczy zamoéwienia publicznego nr sprawy ZO/12/2019/ WIP - WIP w trybie
zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Uczestniczac w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na sukcesywna dostawe
materialow biurowych na potrzeby Wydzialu Inzynierii Produkcji Politechniki
Warszawskiej.

III CENA Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za kwote w wysokosci:

Za jeden (1) komplet materialow biurowych wyszczegélnionych w zataczniku nr 2 -
formularz asortymentowo- cenowym:

1. Cenanetto: .....ccccoeveccivivneencnnne. PLN (stownie zlotych
............................................................ )

2. VAT.......... T PLN

3. Cena brutto: ........ccccoevvvurvcnnnene. PLN (stownie zlotych:
............................................................ zlotych ............./100)

Termin dostawy

Oferujemy realizacje dostawy w ciagu ........... dni od otrzymania zaméwienia.

1. Oferuje przedmiot zamoéwienia spelniajgcy wszystkie wymogi opisane przez

Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

Zobowigzujemy sie do wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie do 31.12. 2019 r.

Informuje, ze wybor oferty:

a) nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug?;

b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug, w zakresie nastepujacych towaréw i
ustug: * (niepotrzebne skresli¢, a wymagane pola uzupelnié, jesli dotyczy)

Sl
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Zaproszenie do sktadania ofert na dostawe materialdéw biurowych dla
Wydziatu Inzynierii Produkcji PW
Z0/12/2019/WIP - WIP

Wartos¢ towaru/ ustugi netto (bez podatku

L.p. | Nazwa towaru/ustugi VAT)

* Wykonawca zagraniczny, ktérego dotycza przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2017 r., poz. 1221 z pdéin. zm.) dotyczace
wewnatrzwspodlnotowego nabycia towaréw, moze obliczy¢ cene oferty bez
uwzglednienia w niej kwoty naleznego podatku VAT, w formularzu podajac wylacznie
wartos¢ netto.

4. Zapoznal sie z warunkami postepowania oraz wzorem umowy i akceptuje warunki
postepowania oraz warunki opisane we wzorze umowy.

5. Oswiadcza, ze w przypadku wyboru oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy bez
wnoszenia zastrzezen,, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

IV. OBOWIAZEK INFORMACYJNU RODO

1. Oswiadczam, ze wypelnitam/wypelnitem/Wykonawca wypelnil*(niepotrzebne skreslic)
obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych (RODO), wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskalam/em/t w celu ubiegania sie¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu, a ktére sa ujawnione w
dokumentach przedstawionych Zamawiajacemu. **

** W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczqcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada oswiadczenia (tres¢ oswiadczenia nalezy usungc np.
przez jego wykreslenie).

Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralna czes¢ oferty sa:

podpisy oséb upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 2
do zaproszenia

Formularz asortymentowo-cenowy stanowiacy zestawienie tabelaryczne do
niniejszego zaproszenia.
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Zaproszenie do sktadania ofert na dostawe materialdéw biurowych dla
Wydziatu Inzynierii Produkcji PW
Z0/12/2019/WIP - WIP

Zalacznik nr 3 do
zapytania ofertowego

(pieczed firmowa Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH DOSTAW Z OSTATNICH TRZECH LATACH
Uczestniczac w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na sukcesywne dostawy
materialow biurowych na potrzeby Wydzialu Inzynierii Produkcji Politechniki
Warszawskiej.

Przedstawiam realizacje trzech dostaw materialéw biurowych do Instytucji Zamawiajacej

w ramach jednej umowy (jednego zamodwienia) przez okres 12 miesiecy.
Termin wykonania zaméwienia Podmioty, na rzecz
ktérych dostawa
Przedmiot realizacji . . . Y
Wartos¢ | Rozpoczecia zakoriczenia zostata wykonana
Lp. | dostawy
dostawy | (m-ca, rok) (m-c, rok) (nazwa /adres
Zamawiajacego)
1
2
3

Do niniejszego wykazu dolaczamy nastepujace dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonanie wyszczeg6lnionych w powyzszej tabeli dostaw:

sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

*) niepotrzebne skresl
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Zaproszenie do sktadania ofert na dostawe materialdéw biurowych dla
Wydziatu Inzynierii Produkcji PW
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Zalacznik nr 4

do zaproszenia ofertowego

WZOR UMOWY nr ............ JWIP-WIP/2019

W dniu .................r., w Warszawie pomiedzy:

Politechnika Warszawska -

Wydzialem Inzynierii Produkcji

02-524 Warszawa, Narbutta 85,

NIP 525-000-58-34, Regon 000001554

reprezentowang przez

Dziekana Wydzialu Inzynierii Produkcji

prof. dr hab. inz. Andrzeja Kolase

na podstawie pelnomocnictwa Rektora PW nr BR-P-329/2016 z dnia 1wrze$nia 2016r.:
zwang dalej ,ZAMAWIAJACYM”

zwang dalej , Wykonawcg”

zwanymi w dalszej treSci umowy Igcznie , Stronami”,

wybranym w postepowaniu o zaméwienie publicznym wyltaczonym ze stosowania ustawy
Prawo zamoéwient publicznych w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo

zamoOwien publicznych., zawarta zostala umowa nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji sukcesywne dostawy

materialéw biurowych w asortymencie wskazanym w zalacznikunr ........... do umowy.

2. Umowe zawiera sie¢ na czas okreSlony do ..................... r. lub do wczesniejszego

wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

Szczegélowy opis przedmiotu umowy i ceny jednostkowe asortymentéw okresla
kserokopia formularza ofertowego stanowiacego Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.
[lo$¢ przedmiotu umowy podane sa szacunkowo i moga ulec zmianie w ramach wartosci
umowy, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Wykonawca nie bedzie wnosit roszczer
w stosunku do Zamawiajacego w przypadku niewyczerpania przez okres zawigzania
umowaq ilosci asortymentu wymienionych w zataczniku do umowy.
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Wydziatu Inzynierii Produkcji PW
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5. Wykonawca gwarantuje, Ze dostarczony przedmiot umowy jest wolny od wad,
odpowiada przeznaczeniu wynikajagcemu z oferty i jest w pelni z nig zgodny.
6. Specyfikacje ilosciowe poszczegélnych dostaw okresla zestawienia stanowigce zalaczniki
do kolejnych zamoéwien wysylanych pod adres e-mail: .....................c

§2
Wynagrodzenie
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy tytulu wykonania umowy wynosi
................. , 00 zt brutto (stownie: .................................../100 zlotych), w tym kwota
netto ... ,zt (stownie: ... /100 ztotych) i podatek VAT
w wysokosci ............ (stownie: .......c.ooiiiii /100 ztotych).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z max. 20% wartosci calkowitego
zamoéwienia lub zwiekszenia wartoéci zamoéwienia o 20%. Oznacza to, ze warto$¢ umowy
moze wahac sie w granicach od ............. zl brutto do ............... zl brutto.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania przesuniecia pomiedzy
poszczegdlnymi asortymentem lub zmiany w ilosciach poszczegélnych asortymentéw do
-/+10% na co Wykonawca wyraza zgode.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania caloéci przedmiotu umowy,
w takim przypadku Wykonawca zrzeka sie wszystkich roszczenr, w tym
odszkodowawczych z tytulu utraconych korzysci.

5. Zaplata naleznosci za poszczegolnag dostawe zostanie uiszczona po dostarczeniu dostawy
i podpisaniu protokotu przekazania-odbioru dostawy przez osoby upowaznione przez
Zamawiajacego i Wykonawce.

6. Faktury VAT za przedmiot umowy beda wystawiane w nastepujacy sposéb:

a. Politechnika Warszawska - Wydziat Inzynierii Produkcji, ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa;

b. Politechnika Warszawska - Wydziat Inzynierii Produkcji — Instytut Technik Wytwarzania,
ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa;

c. Politechnika Warszawska - Wydziat Inzynierii Produkcji - Instytut Mechaniki i Poligrafii,
ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa;

d. Politechnika Warszawska -Wydziat Mechaniki i Poligrafii - Instytut Organizacji Systemow
Produkcyjnych, ul. Narbutta 86, 02-524 Warszawa.

7. Zamawiajacy dokona zaplaty za dostawe w terminie 30 dni od dostarczenia faktury.
8. Ceny jednostkowe brutto podane w ofercie szczegélowej, nie moga ulec zmianie przez
caly okres obowigzywania umowy.

§3
Realizacja umowy

1. Wykonawca zobowiazuje sie do dokonania dostawy w terminie ............. dni roboczych
od otrzymania zaméwienia.

2. W terminie wskazanym w ust. 1 Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do siedziby
Zamawiajacego mieszczacej sie przy ul. Narbutta 85, ul. Narbutta 86, ul. Konwiktorska 2
w Warszawie.

3. Wykonanie obejmuje dow6z i wniesienie do pomieszczeri wskazanych przez
przedstawiciela Zamawiajacego.

4. Odpowiedzialno$¢ za szkody powstale w trakcie transportu i rozltadunku ponosi
Wykonawca.

5. Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o planowanym terminie dostawy nie p6zZniej niz
24 godziny przed jej terminem.
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Wykonawca dokona czynnoéci zwigzanych z wykonaniem umowy w dni robocze,
w godzinach 9.00 - 15.00, chyba Zze Zamawiajacy na piSmie zgodzi si¢ na wykonanie
umowy w innych godzinach.
Z czynnosci przekazania i odbioru dostawy, o ktérym mowa w § 1, Strony sporzadza
protokot przekazania-odbioru. Protokét winien by¢ podpisany przez obie Strony. Protoké6t
bedzie stanowit podstawe do wystawienia faktury VAT.
W przypadku stwierdzenia wady w odbieranym przedmiocie umowy badz jego
niezgodnoSci z wymaganiami postawionymi w Umowie, Wykonawca w ciggu 1 dnia
roboczego od wezwania przez Zamawiajacego dostarczy egzemplarz wilasciwy,
tabrycznie nowy i wolny od wad.
Osobami uprawnionymi do biezacej wspétpracy przy wykonywaniu umowy,
odpowiedzialnymi za dokonywanie wszelkich uzgodnien w trakcie realizacji przedmiotu
umowy, przeprowadzenia czynnosci odbioru realizacji umowy oraz do wszystkich

kontaktéw w sprawie realizacji umowy sa:

1) po stronie Wykonawcy......eeeueeneenns, telis oo, ye-mail: L
2) po stronie Zamawiajacego WIP: ............ tel.............. ,e-mail: L
3) po stronie Zamawiajacego ITW: ............ teli............ ,e-mail: .
4) po stronie Zamawiajacego IMIP: ............ tel.............. ,e-mail: ...
5) po stronie Zamawiajacego IOSP: ............ tel.............. ,e-mail: .
§4
Gwarancja

Wykonawca gwarantuje wysoka jakoé¢ dostarczonego przedmiotu umowy.

Przedmiot umowy dostarczany bedzie w warunkach zapewniajacych zachowanie
odpowiedniej jakosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie przyjecia dostawy w szczegélnosci w przypadku
niezgodnosci z opisem zamoéwienia i nie ponosi z tego tytulu konsekwencji finansowej,
w szczegdlnosci nie bedzie zamawiajacy zobowiazany do zaplaty za dostarczony
przedmiot umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie przyjecia dostawy lub jej czeéci w przypadku
niezgodnosci z opisem zamoéwienia a zwlaszcza w przypadku dostarczenia materiatlow
opatrzonych logiem marek dyskontowych.

W okresie gwarancji zgloszenia wady uniemozliwiajacej lub utrudniajacej prawidlowe
uzytkowanie przedmiotu umowy przyjmowane beda przez Wykonawce w dni robocze
w godzinach 8.00 - 16.00.

Zgloszenia beda przyjmowane przez Wykonawce:

1) e-mailem, calodobowo pod adresem: ............c.oooiiiiii

2) telefonicznie, w dni robocze w godz. 8.00 - 16.00, pod numerem: ........................

3) faksem, calodobowo, pod numerem: .............c.ccoeviiiiiiiiiiiiiii

Czas wymiany wadliwego przedmiotu umowy biegnie od momentu przyjecia zgtoszenia
nie przekroczy maksymalnie 7 dni roboczych. Koszty zwigzane z dostarczeniem nowego,
wolnego od wad przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.

Dziefi roboczy jest to dzierh od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00 - 16.00
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

W okresie gwarancji wszystkie koszty zwigzane z dojazdem lub przewozem przedmiotu
umowy do i z siedziby Zamawiajacego pokrywa Wykonawca.
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10. Uprawnienia wynikajace z udzielonej gwarancji nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia

11.

3.

przez Zamawiajacego uprawnien z rekojmi za wady.

W przypadku dwoéch nieterminowych dostaw z winy Wykonawcy lub dwukrotnego
dostarczenie przez wykonawce przedmiotu umowy zlej jakosci Zamawiajgcy rozwigze
umowe ze skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy. Wykonawca w tym
przypadku nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu niewykonania umowy.

§5

Kary umowne

W przypadku opéznienia Wykonawcy w dostawie przedmiotu umowy Wykonawca
zaplaci kare umowng Zamawiajagcemu w wysokosci 2% wartosci niedostarczonego
przedmiotu umowy brutto za kazdy dzier opéZnienia.

W przypadku opdznienia Wykonawcy w wykonaniu wymiany wadliwego przedmiotu
umowy (§ 3 ust. 8 i § 4 ust. 7) Wykonawca zaplaci kare umowna Zamawiajacemu
w wysokosci 1 % wartosci niedostarczonego przedmiotu umowy brutto za wymieniony
asortyment za kazdy dzieri op6zZnienia.

W przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 2 ust 1.
Jezeli op6znienie w wykonaniu umowy przekroczy 7 dni, Zamawiajacy moze, w terminie
14 dni, odstapi¢ od umowy lub jej czesci bez wyznaczania dodatkowego terminu oraz
zazada od Wykonawcy zaplaty kary umownej w wysokosci 10% (dziesie¢ procent)
niezrealizowanej wartoéci przedmiotu umowy brutto.

Strony dopuszczaja potracanie kar umownych z faktury.

Niezaleznie od kar umownych okreslonych w umowie, Stronom przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych prawa cywilnego, jezeli poniesiona
szkoda przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

Kara z tytulu odstapienia od umowy podlega sumowaniu z karami, o ktérych mowa
wust. 1i2.

§6
Odstapienie od Umowy
Stronom przystuguje prawo odstapienia od Umowy w przypadkach okreslonych
w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa oraz w Umowie.
Strony postanawiaja, ze Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od Umowy,
w przypadku:

1) niewykonywania lub wykonywania w nienalezyty sposéb postanowiert Umowy;

2) Wykonawca jest niewyplacalny lub grozi mu niewyplacalnoéé, co czyni
watpliwym wykonanie Umowy;

3) zostanie wszczete wobec Wykonawcy postepowanie egzekucyjne;

4) przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminie okreslonym w Umowie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od Umowy w catosci lub
czedci. W takim przypadku zaplaci wynagrodzenie jedynie za zrealizowang czes¢
zamoOwienia;

5) jezeli Wykonawca realizuje ustuge w sposéb wadliwy albo sprzeczny z Umowa -
po uprzednim wezwaniu go przez Zamawiajagcego do zmiany sposobu
wykonania ustugi i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
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bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. Odstgpienie z tej przyczyny jest mozliwe w
terminie 7 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

4. W przypadku okreslonym w ust. 2 i 3 Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czesci Umowy.

5. Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i zawiera uzasadnienie.

6. W razie odstagpienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiajacego, sporzadzi
protokot ze zrealizowanych ustug w chwili odstapienia. W takim wypadku Wykonawca
wezwie Zamawiajacego do dokonania odbioru nalezycie wykonanych ustug (jezeli
odstgpienie od Umowy nastapilo z przyczyn, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci).

§7

Postanowienia koficowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane w formie pisemnych anekséw
podpisanych przez obie strony pod rygorem niewazno$ci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

3. Wszelkie spory powstale na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzygac¢ bedzie sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowe niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - kserokopia formularza ofertowego Wykonawcy
Zalacznik nr 2 - kserokopia formularza asortymentowo - cenowego Wykonawcy

Zatacznik nr 3 - CEIDG/ KRS
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PROTOKOL
ZDAWCZO-ODBIORCZY

1. Protokét dotyczy umowy nr .............. [ /2019 zdnia ...........oocoen 2019 r.
2. Data i miejsce sporzadzenia protokotunr 1: ....................... 2019 r. w Warszawie
3. Wykonawca
Pan/i.....cccoooviiiiiiiii, prowadzaca/y dzialalnos¢ pod nazwa
............................... ,281edzibg ..o,
NIP
4. Zamawiajacy
Politechnika Warszawska - Wydzial Inzynierii Produkgji, z siedzibg przy ul. Narbutta
85, 02-524 Warszawa, NIP ....ccoiviiiiiiiiiiiiiiii, Osoba upowazniona ze strony
Zamawiajacego do przyjecia przedmiotu UMOWY - ..........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiin,
5. Stwierdzenie wykonania zadania:
Zgodny z Niezgodny | Uwagi/
Umowg z Umowa rekomendacje
Termin wykonania dostawy
Przedmiot dostawy
Jakos¢ dostarczonego asortymentu
6. Czy dostawa wymaga usuniecia przez Wykonawce niezgodno$éci asortymentu, ilosci
lub jakosci: (TAK/NIE, jezeli TAK opisa¢ wady i niezgodnosci z zaméwieniem)
7. Wykonawca usungt w terminie wyzej wskazane uchybienia (TAK/ NIE/ NIE
DOTYCZY).
8. Zamawiajacy potwierdza wykonanie dostawy materialéow biurowych przez
Wykonawce zgodnie z umowa i dokonuje jej odbioru bez zastrzezen.
9. Protokét sporzadzono w trzech egzemplarzach - dwoéch dla Zamawiajacego i jednym
dla Wykonawcy
(data i podpis osoby upowaznionej do odbioru) (data i podpis Wykonawcy)
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